
Yapılacak İşlem Uygulama 

Periyodu/Zamanı Sorumlusu Dayanak Kaynaklar Belge

Potansiyel Enfeksiyon  döneminde Acil durumlarla 
başa çıkmak için göreve hazır eğitilmiş kişi 
görevlendirilmesi ve iletişim  planının oluşturulması

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Eğitim Planı,
İletişim Planı

Potansiyel Enfeksiyon  dönemlerine yönelik Acil 
Durum Harekat tarzının belirlenmesi ve ilan edilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

BBÖ Planı

Zorunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar dışında, 
okul binası ve diğer eklentileri ile okul bahçesine 
girişlerin engellenmesi,

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarik
çi bilgilendirme, 
talimat ve 

taahhüt formu

Kurumda ateş ölçer cihaz ve/veya termal kamera 
bulundurulması, kurum girişinde ve gerektiğinde 
ateş ölçümünün yapılması

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ateş 
ölçer/ 
Termal 

kamera

Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı 
İBNİ SİNA ANADOLU LİSESİ



Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın 
tedbirlerini de içerecek şekilde güncellenmesi ve 
Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarik
çi bilgilendirme, 
talimat ve 

taahhüt formu

Semptom gösteren ziyaretçilerin olması Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Çalışanların işe geliş-gidişlerde toplu taşıma 
araçlarını kullanması Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Toplu Kullanım alanlarının kişileri arası sosyal 
mesafe en az 1,5 metre olacak şekilde düzenlenmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Toplantılar olabildiğince telekonferans yoluyla 
yapılmaya devam edecek, zorunlu hallerde yapılması 
gereken yüz yüze toplantılarda da sosyal mesafe 
kurallarına riayet edilecektir. Toplantılarda maske 
kullanılacaktır. Toplantı salonu sık sık 
havalandırılacaktır.

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu



Bütün çalışan ve öğrencilerin kılavuzda belirtilen 
standartlara uygun maske kullanımının sağlanması, 
maskesi olmayanlar için maske bulundurulması,

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine uygun 
KKD (maske, siperlik, eldiven ve önlük) verilmesi 
ve kullanımının sağlanması

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Tıbbi 
maske, 

Siperlik, 

Eldiven, 

İş 
Elbisesi

KKD Teslim 

Tutanağı

Öğrenci, öğretmen ve diğer çalışanların ellerini sık 
sık yıkamaması ya da yanlış metod ile yıkaması Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ortak kullanılan su sebili, kahve, çay vb. içecek 
makineleri ve otomatların kullanımının engellenmesi Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar vb. 
ekipmanların dezenfekte edilmesi Sık Sık Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik Planı



Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım alanlarının 
havalanadırılması Sık Sık Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Dersliklerin en az 4 metrekareye 1 kişi düşecek 
şekilde düzenlenmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının dezenfekte edilmesiTemizlik planına uygun olarakOkul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, 

sabun, ev 

tipi 

çamaşır 
suyu, 

Alkol 

bazlı 
dezenfekt

an

Temizlik Planı

Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara 
özel grupların erişilebilirliği de dikkate alınarak el 
antiseptikleri yerleştirilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kolanya, 

El 

antiseptiğ
i

Dispenser 

Kontrol Formu

El antiseptiğinin bulunduğu alanların kontrol edilmelisi,En az haftada bir Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Dispenser 

Kontrol Formu



Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın hastalık 
farkındalığı, korunma önlemleri, KKD kullanımı ile 
uygun kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başında ve gerekli 
hallerde

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Eğitim Planı

Çay ocaklarına görevli haricinde giriş ve görevli 
personel haricinde asla çay alımı yapılmayacaktır. 
Birim amirleri bu hususu takip edeceklerdir. Kişilere 
ait kullanılan her bardak sadece bulaşık makinesinde 
yüksek ısıda yıkanacak, diğer servislerde karton 
bardak kullanılacaktır.

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başında ve gerekli 
hallerde

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını açıklayan posterler asılmasıEğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kılavuz: Ek1, 
Ek2

Kullanılan KKD lerin usulune uygun bertarafı Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kapaklı, 
pedallı 
Çöp 
Kovası,
Çöp 
poşeti

Atık Talimatı

Sık dokunulan kapı kolları, merdiven korkulukları, 
elektrik düğmeleri gibi yüzeylerin temizliği ve 
dezenfeksiyonunun yapılması

Sık Sık Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Temizlik Planı



Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı-pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesiEğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Atık Talimatı

Maske, eldiven vb. KKD atıklarının ayrı çöp kovalarına atılmasının sağlanmasıEğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Atık Talimatı

Kütüphaneye 1,5 metre mesafeye uyacak şekilde
giriş çıkış yapılacaktır. Kütüphane içinde çok fazla

kişinin bulundurulmaması sağlanacaktır. Gerekirse

kitap alımı ve teslimi için içeride bir kişi
bulundurulacak, kişilerin kitap alımı ve teslimini

gerçekleştirecektir. Kütüphane her gün mesai

bitiminde temizlenecektir. 

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Spor salonunun mümkün olduğunca az sayıda 
öğrencinin kullanması sağlanacaktır. Spor salonunun 
havalandırılması yapılacaktır. Hava şartlarına göre 
spor etkinliklerinin açık havada yapılması 
sağlanacaktır.  Spor salonu her gün mesai saatinden 
sonra temizlenecektir.

Devamlı

Okul Müdürü, 
Okul Müdür 
Yardımcıları, 
Öğretmenler

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt havlu ve 
tuvalet kağıdı konulması, hava ile kurutma 
cihazlarının çalıştırılmaması

Eğitim Öğretim faaliyeti 
başlamadan önce ve 
gerektiğinde

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu



Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi, dezenfekte edilmTemizlik planına uygun olarakOkul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, 

sabun, ev 

tipi 

çamaşır 
suyu, 

Alkol 

bazlı 
dezenfekt

an

Temizlik Planı

Mescitlerin kullanılması

Mescit her sabah ve

her vakit namazından
sonra dezenfekte

edilecektir.

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Okul etkinlik planında zorunlu olmayan toplu 
etkinliklere yer verilmemesi

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Etknlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün 
sağlanması (Örneğin etkinliklerin açık alanda 
yapılması, maske takılması ve mesafe kurallarına 
uyulması gibi)

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Potansiyel Enfeksiyona bağlı Öğrenci ve personel 
devamsızlık takibinin yapılması Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Salgına bağlı 
devamsızlık takip 
Formu



Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin 
uygulanmasının sağlanması Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kantin kullanımında çok kalabalık ve bitişik 
düzeyde yemek yeme Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Bahçede sosyal mesafe kurallarına uygun şekilde
öğrenciler hava almaya çıkacaklardır. Bu konuda

nöbetçi öğretmenler ve okul yöneticileri gerekli

duyuruları yapacaklar, tedbirler alınacaktır.

Devamlı

Okul Müdürü, 
Okul Müdür 
Yardımcıları, 
Öğretmenler

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kişilerin karamsar olmaları ve olumsuz 
etkikenmeleri

Devamlı Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Servis araçlarının dezenfekte edilmemesi 
Eğitim Öğretim 

faaliyetleri başladıktan 
sonra devamlı

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu



Servis araçlarında klimaların iç havayı sirküle eden 
modda çalıştırılması

Eğitim Öğretim 
faaliyetleri başladıktan 
sonra devamlı

Okul Müdürü

Potansiyel Enfeksiyon  Salgın 
Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen 
Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

      Nurcan YILDIRIM Şehnaz ŞAHİNDE DÖŞEMECİ İrem VELDET
Potansiyel Enfeksiyon Acil Durum Sorumlusu Potansiyel Enfeksiyon  Acil Durum Sorumlusu Yardımcısı       Üye

Zeynep Gamze ERDOĞMUŞ Özlem ÖZBEK Halime ERSAN

     Üye Üye       Üye

Sezen İŞCAN Ceyda KAYNAR Şenel DEMİR
      Üye         Üye    Üye

   Fatih AKBAY
      Okul Müdürü V.


